
Tutorial para substituição de estudante de Iniciação Científica e 
Tecnológica no sistema Sigproj 

 
Acesso ao Sigproj UFMS 

Acesse o Sigproj UFMS pelo link: (https://sigproj.ufms.br/) 
 

Passos para Substituição do Estudante 
 
Passo 1: O coordenador do projeto deve solicitar a abertura do projeto "para edição" 
enviando um e-mail para a Secretaria de Iniciação Científica e Tecnológica no endereço: 
seict.propp@ufms.br. 

Passo 2: Acesse o sistema e faça login com seu passaporte UFMS. No menu, clique em “Minhas 
Propostas”. 

 

 

 



 

 

Passo 3: Localize seu projeto de Iniciação Científica e Tecnológica em andamento, clique em 
"Ações" e depois em "Editar". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Passo 4: Na nova página aberta, clique na aba "Página 5 – Dados do estudante". 



 
 
 
Passo 5: No último item, marque “Sim” em “Há substituição de estudante?”. 
 

 



 
Passo 6: Adicione os dados do novo estudante. 

 

 
 
 



 
 
Passo 7: Depois de preenchido todos os dados, clique em “Equipe” para adicionar o 
estudante como membro de equipe dentro do projeto. 

 

 
Passo 8: Clique em “Convidar Participante” 



 
 
 
Passo 9: Digite o nome do estudante. 

 

Passo 10: Clique em “Salvar”. 



 
 

 

Passo 11: Após a inclusão do estudante, clique em "Salvar" e verifique se o projeto possui 
pendências em campos obrigatórios. 



 
 
Passo 12: Depois clique em “Submeter”. 

 



 

 

Passo 13: Envie um novo e-mail para seict.propp@ufms.br informando a conclusão da 
substituição para que a Secretaria finalize o processo e inclua o novo estudante no Programa de 
Iniciação Científica e Tecnológica. No caso de bolsistas, a inclusão na folha de pagamento será 
realizada. 

 

 
Compromissos 

 O orientador e o estudante contemplado com bolsa devem estar cientes das 
normas do Plano de Governança de Bolsas e Auxílios (PGBA/UFMS), conforme 
a Resolução CD/UFMS 366/2023 e a Resolução nº 288/2021, que aprovam as 
normas dos Programas de Iniciação Científica e Tecnológica da UFMS. 

 O orientador e o estudante voluntário também devem estar de acordo com o edital 
vigente e a Resolução nº 288/2021. 

 
Inclusão na folha de pagamento 

 Para inclusão na folha de pagamento dentro do mês corrente, a substituição deve ser 
feita até o dia 10. 

 Exceção: No mês de dezembro, a substituição deve ser feita até o dia 03. 

 
Bolsa CNPq 

 O estudante deverá ter conta corrente individual exclusivamente no Banco do 
Brasil. 



 
Bolsa UFMS 

 O estudante pode possuir conta individual em qualquer instituição bancária, 
preferencialmente corrente. 

 Para dúvidas sobre contas poupança ou com limite de movimentação, o estudante deve 
verificar diretamente com a instituição bancária. 

 


