Tutorial para substituicao de estudante de Iniciacao Cientifica e
Tecnoldgica no sistema Sigproj

Acesso ao Sigproj UFMS
Acesse o Sigproj UFMS pelo link: (https://sigproj.ufms.br/)

Passos para Substituicao do Estudante

Passo 1: O coordenador do projeto deve solicitar a abertura do projeto "para edi¢do"
enviando um e-mail para a Secretaria de Iniciacdao Cientifica e Tecnoldgica no endereco:
seict.propp@ufms.br.

Passo 2: Acesse o sistema e faca login com seu passaporte UFMS. No menu, clique em “Minhas
Propostas”.
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Minhas Propostas QGLX0.210721 Rodrigo Teste 2 EDITAL DE DIVULGAGAO N° 01/2021 - PROECE/PROGRAD/PROPP/AGINOVA/AGEAD 21/07/2021 08:28 21/07/2021 08:29 n
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76S08.270521 teste 3 EDITAL PROPP/UFMS N° 35/2021 27/05/202116:55  10/06/2021 12:58 Sob analise do CICETUFMS. n
T725X.280521 TESTE2 EDITAL PROPP/UFMS N° 35/2021 28/05/202108:56  00/06/2021 08:48 Sob homologagdo n
6CS01.310521 Plano de Trabalho Teste EDITAL PROPP/UFMS N° 35/2021 31/05/202100:00  31/05/2021 09:13 Sob homologagéo n
TBRAA.120421 plano teste teste teste EDITAL N° 7/2021 - PROPP 12/04/202110:58  25/05/2021 08:37 u
KANAF170521 EDITAL N° 7/2021 - PROPP 17/05/2021 15:39 17/05/2021 1539 n
HRWY0.140521 EDITAL N° 7/2021 - PROPP 14/05/202100:11  14/05/2021 09:11 B3
V2HET130521 EDITAL N° 30/2021 - PROPP/UFMS 13/05/202110:51 13/05/2021 1051 n

Passo 3: Localize seu projeto de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica em andamento, clique em
"AcOes" e depois em "Editar".
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Passo 4: Na nova pagina aberta, clique na aba "Pagina 5 — Dados do estudante".
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Passo 5: No ultimo item, marque “Sim” em “Ha substitui¢do de estudante?”.
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Passo 6: Adicione os dados do novo estudante.
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Passo 7: Depois de preenchido todos os dados, clique em “Equipe” para adicionar o

estudante como membro de equipe dentro do projeto.
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Passo 8: Clique em “Convidar Participante”
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Passo 9: Digite o nome do estudante.
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Passo 10: Clique em “Salvar”.
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Passo 11: Apés ainclusdo do estudante, clique em "Salvar" e verifique se o projeto possui
pendéncias em campos obrigatodrios.
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Passo 12: Depois clique em “Submeter”.
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Passo 13: Envie um novo e-mail para seict.propp@ufms.br informando a conclusdo da
substituicdo para que a Secretaria finalize o processo e inclua o novo estudante no Programa de
Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica. No caso de bolsistas, a inclusdao na folha de pagamento sera
realizada.

Compromissos

e O orientador e o estudante contemplado com bolsa devem estar cientes das
normas do Plano de Governanga de Bolsas e Auxilios (PGBA/UFMS), conforme
a Resolugdo CD/UFMS 366/2023 e a Resolugdo n2 288/2021, que aprovam as
normas dos Programas de Inicia¢do Cientifica e Tecnoldgica da UFMS.

e O orientador e o estudante voluntario também devem estar de acordo com o edital
vigente e a Resolugdo n2 288/2021.

Inclusao na folha de pagamento

e Parainclusdo na folha de pagamento dentro do més corrente, a substituicdo deve ser
feita até o dia 10.
e Excecdo: No més de dezembro, a substituicdo deve ser feita até o dia 03.

Bolsa CNPq

e O estudante devera ter conta corrente individual exclusivamente no Banco do
Brasil.



Bolsa UFMS

O estudante pode possuir conta individual em qualquer instituicdo bancaria,
preferencialmente corrente.

Para duvidas sobre contas poupanga ou com limite de movimentagao, o estudante deve
verificar diretamente com a institui¢ao bancaria.



