Emissdao de Histérico Escolar JHL

SISCAD na Pos-Graduacao

ESTE TUTORIAL APLICA-SE A DIPLOMACAO DE ACADEMICOS COM DEFESA REALIZADA ATE 31/07/2026

1. Acesse o Sistema Académico da UFMS - SISCAD e o Sistema de Gestd da Pés-Graduacdo -

SigPds, utilizando as suas credenciais do Passaporte.

2. Apds o login, selecione o perfil de Secretaria da Pds-Graduagdo para habilitar as
permissdes necessdrias para o procedimento.

e Preenchendo as informagdes necessarias para o Historico Escolar:

Para diplomacdo de académicos, faz-se necessdria a emissdao do Histdrico Escolar do
Académico. Para isso, devem ser preenchidas as seguintes informacdes:

Dados Pessoais: o preenchimento deve ser realizado na aba de Académicos > Dados

Pessoais e Académicos > Documentos, no SISCAD.

A edicdo de informagGes de académicos é possivel somente para cadastros
ativos. No caso de académicos com registro de ocorréncias de Concluinte -
CON ou Apto para Diplomacdo - APT, a edicdo ndo é permitida, sendo
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necessario excluir a ocorréncia para realizar os ajustes.

Conclusao do Curso de Graduagdo: o preenchimento deve ser realizado no SigPés.

Area de Concentragdo: o preenchimento deve ser realizado na aba de Académicos no
SISCAD.

Exame de Linguas: o preenchimento deve ser realizado na aba de Académicos > Proficiéncia,
no SISCAD.

Trabalho de Conclusdo: o preenchimento deve ser realizado no SigPés.

Ocorréncias: o preenchimento deve ser realizado na aba de Académicos > Ocorréncias, no
SISCAD.
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Para a diplomacgao, faz-se necessario o registro da Ocorréncia APT - Apto

\
para Diplomacgao



https://siscad.ufms.br/
https://sigpos.ufms.br/
https://sigpos.ufms.br/

E necessdrio que o PPG arquive, no SEI ou em controles internos, o
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Institucional.

Trabalho Final dos académicos para posterior envio ao Repositorio

Apds registro dessas informacdes, o Histdrico Escolar Completo pode ser emitido, conforme

passo a passo a seguir.

e Emissao do Historico Escolar Completo:

1. Académicos > Emissdo de Documentos;
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2. Identifique o Académico nos filtros;

Il Emisséo de Documentos

Unidade | Selecione uma unidade

Curso | Selecione um curso
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Situacdo (O Ativa () Inativa @ Ambas

3. Clique em HE, na coluna Documentos;

Ultima
Ocorréncia Documentos

2025/2

4. Confira as informac0es na pré-visualizacdo;

& Limpar




5. Selecione o Tipo de Impressao;

6. Clique em Emitir Documento;

Tipo de impressdo * Selecione o tipo de impressdo hd

Emitir Documento

7. De posse do Histdrico Escolar Completo, prossiga com o processo de diplomagado do
académico.

Para ddvidas ou esclarecimentos, entre em contato com a Secretaria de Avaliagdo,
Acompanhamento e Regulagdo - SEAAR/DIPOS/PROPP.

Ramais: 7198 e 3977 E-mail: seaar.propp@ufms.br



