
CCND — Trabalho Final de Curso

1. Cadastro inicial da CCND pelo estudante
ESTUDANTE

O estudante deve entrar no SISCAD e acessar o menu Lista de CCNDs:

ESTUDANTE

Na listagem de CCNDs cadastradas, o estudante deve clicar no botão + Iniciar CCND para
iniciar o cadastro de uma nova CCND:



ESTUDANTE

Em seguida, deve selecionar o tipo relacionado ao Trabalho Final de Curso e clicar em
Continuar para acessar o formulário:

ESTUDANTE

O estudante deve preencher os dados iniciais do TFC e clicar em Salvar Rascunho. Ao salvar
como rascunho, o trabalho ainda não é enviado para a aprovação do orientador:



ESTUDANTE

A CCND salva como rascunho passa a ser exibida na listagem. Nessa etapa, ficam disponíveis
as opções Visualizar CCND, Editar CCND e Apagar CCND:

ESTUDANTE

Na tela de visualização, o estudante pode consultar os dados da CCND, editá-la ou clicar em
Enviar para aprovação do orientador:



ESTUDANTE

Na tela de edição, é possível salvar as alterações do rascunho, enviar a CCND para aprovação
do orientador ou cancelar a edição e voltar para a listagem:

ESTUDANTE

Para prosseguir, o estudante deve clicar em Enviar para aprovação e confirmar o envio ao
orientador:



ESTUDANTE

Após o envio, a situação da CCND passa para Aguardando aceite do orientador. Enquanto
estiver nessa etapa, o estudante não poderá modificar os dados cadastrados:

2. Análise inicial pelo orientador

ORIENTADOR

O orientador deve entrar no SISCAD e acessar o menu Lista de CCNDs — Pós-Graduação:



ORIENTADOR

Na listagem de CCNDs submetidas para análise, o orientador deve clicar no botão Visualizar
para consultar as informações e aprovar ou recusar a solicitação:

ORIENTADOR

Na tela de visualização, ficam disponíveis as opções para aprovar ou recusar a solicitação:



ORIENTADOR

Caso decida recusar a solicitação, o orientador deve informar o motivo da recusa e confirmar a
operação:

ORIENTADOR

Depois da recusa, a CCND passa a ser exibida como Cancelada na listagem do orientador:



ESTUDANTE

Para o estudante, a CCND também é exibida como Cancelada, e o motivo pode ser consultado
na visualização. Para continuar, o estudante deverá iniciar um novo cadastro desde o começo:

ORIENTADOR

Se a solicitação estiver correta, o orientador deve selecionar a opção de aprovação e confirmar
o aceite da CCND:



ORIENTADOR

Após a aprovação do orientador, a situação passa para Aguardando ciência do coordenador:

3. Ciência e análise inicial pelo coordenador

COORDENADOR

O coordenador deve entrar no SISCAD e acessar o menu Lista de CCNDs — Pós-
Graduação:



COORDENADOR

Na listagem de CCNDs submetidas para análise, o coordenador deve clicar no botão Visualizar
para consultar as informações e aprovar ou recusar a solicitação:

COORDENADOR

Na tela de visualização, ficam disponíveis as opções para aprovar ou recusar a solicitação:



COORDENADOR

Caso o coordenador recuse a solicitação, deverá informar o motivo da recusa. A CCND será
cancelada e o cancelamento será exibido nas listagens, como demonstrado anteriormente para
o orientador e o estudante:

COORDENADOR

Se a solicitação estiver correta, o coordenador deve selecionar a opção de aprovação e
confirmar o aceite da CCND:



COORDENADOR

Após a aprovação, a situação da CCND passa para Em andamento:

4. Acompanhamento da CCND em andamento pelo estudante

ESTUDANTE

Na listagem do estudante, a CCND é exibida com a situação Em andamento. Ficam
disponíveis as opções de visualização e cancelamento. A opção de envio da finalização para
aprovação somente será liberada após o orientador cadastrar a banca:



ESTUDANTE

Se necessário, o estudante pode cancelar o TFC em andamento, informando o motivo do
cancelamento:

ESTUDANTE

Após a confirmação, a CCND passa a ser exibida como Cancelada. Para continuar com o TFC,
o estudante deverá iniciar um novo cadastro desde o começo:



5. Gerenciamento da CCND e cadastro da banca pelo orientador

ORIENTADOR

Na listagem do orientador, a CCND em andamento apresenta opções para visualizar, editar as
informações básicas, cadastrar a banca e cancelar a CCND:

ORIENTADOR

O orientador pode acessar a edição para atualizar os dados básicos do TFC:



ORIENTADOR

Na tela de cadastro da banca, são exibidos os membros já cadastrados e o botão Novo
Docente, utilizado para incluir um novo integrante:

ORIENTADOR

Para cadastrar o integrante, o orientador deve informar se ele é docente da UFMS ou externo,
pesquisar pelo nome e indicar se atuará como presidente, suplente ou coorientador da banca.
Depois, deve salvar o cadastro:



ORIENTADOR

Após o salvamento, o novo membro passa a ser exibido na listagem da banca:

ORIENTADOR

O orientador também pode cancelar o TFC em andamento, informando o motivo no campo
apresentado. Com o cancelamento, o estudante deverá iniciar um novo cadastro desde o
começo:



6. Acompanhamento da CCND em andamento pelo coordenador

COORDENADOR

Na listagem do coordenador, a CCND com o TFC em andamento fica disponível apenas para
visualização:

COORDENADOR

Ao acessar a opção correspondente, o coordenador pode consultar os dados da CCND e do
TFC em andamento:



7. Envio da finalização pelo estudante

ESTUDANTE

Depois que a banca é cadastrada pelo orientador, o estudante pode acessar a tela de
finalização da CCND, que anteriormente permanecia bloqueada:

ESTUDANTE

Na continuação da tela, o estudante deve preencher as informações solicitadas e anexar o
trabalho. Ao terminar, deve clicar na opção de envio para aprovação do orientador:



ESTUDANTE

O estudante deve conferir a operação e confirmar o envio para aprovação:

ESTUDANTE

Após a confirmação, o TFC passa a ser exibido com a situação Enviado ao orientador na
listagem do estudante:



8. Avaliação da finalização pelo orientador

ORIENTADOR

Ao receber a finalização, o orientador visualiza um novo botão na listagem para avaliar o envio:

ORIENTADOR

Na tela de avaliação, o orientador pode consultar os dados cadastrados pelo estudante e o
trabalho anexado. As opções disponíveis são Aprovar e Solicitar alterações:



ORIENTADOR

Na continuação da tela, são exibidas as demais informações enviadas pelo estudante:

ORIENTADOR

Ao clicar em Solicitar alterações, o orientador deve inserir uma mensagem explicando o que
precisa ser corrigido:



ORIENTADOR

Depois da solicitação, a CCND passa a ser exibida na listagem com a situação Revisão
solicitada pelo orientador:

9. Correção da finalização pelo estudante
ESTUDANTE

Na listagem do estudante, a CCND também passa a ser exibida com a situação Revisão
solicitada pelo orientador:



ESTUDANTE

O estudante deve acessar novamente a tela de envio da finalização para consultar a
mensagem com as alterações solicitadas:

ESTUDANTE

Depois de corrigir os dados indicados, o estudante deve enviar novamente a finalização para
aprovação:



ORIENTADOR

Ao receber o novo envio e verificar as correções, o orientador deve acessar a tela de avaliação,
clicar em Aprovar finalização e confirmar a operação:

10. Avaliação final pelo coordenador
COORDENADOR

Após a aprovação do orientador, o coordenador recebe a CCND em sua listagem. Um novo
botão permite avaliar a finalização, consultar os dados cadastrados pelo estudante e acessar o
trabalho anexado. O coordenador pode aprovar o envio ou solicitar alterações:



COORDENADOR

Ao clicar em Solicitar alterações, o coordenador deve inserir uma mensagem explicando o
que precisa ser corrigido. A CCND passa para a situação de revisão solicitada, seguindo o
mesmo fluxo de correção e reenvio utilizado na solicitação do orientador:

COORDENADOR

Se todas as informações estiverem corretas, o coordenador deve clicar em Aprovar
finalização e confirmar a operação:



COORDENADOR

Após a aprovação, a CCND do TFC passa a ser exibida como Arquivada na listagem do
coordenador:

11. Arquivamento da CCND
ORIENTADOR

Na listagem do orientador, a CCND aprovada também passa a ser exibida como Arquivada:



ESTUDANTE

Na listagem do estudante, a CCND aprovada é igualmente exibida como Arquivada,
concluindo o fluxo do Trabalho Final de Curso:



Visão geral do fluxo da CCND — Trabalho Final de Curso
1. Cadastro e aprovação inicial

ESTUDANTE

ORIENTADOR

COORDENADOR

Cadastrar CCND
e enviar

Analisar
solicitação OK?

Dar ciência e
analisar

SIM

OK?

CCND em
andamento

SIM

CCND cancelada
informar motivo

NÃO

NÃO

Estudante ou orientador pode cancelar durante o andamento

2. Banca, finalização, revisões e arquivamento

ESTUDANTE

ORIENTADOR

COORDENADOR

Cadastrar
banca

Enviar
finalização

Avaliar
finalização OK?

Avaliar
finalização

SIM

OK? Arquivar
SIM

Corrigir e
reenviar

ALTERAR

Corrigir e
reenviar

ALTERAR

Linhas contínuas: fluxo principal • Linhas tracejadas vermelhas: recusa, cancelamento ou solicitação de alterações


