Matricula em Disciplina - Secretaria HH‘

SISCAD na Pés-Graduacao UFMS

1. Acesse o Sistema Académico da UFMS - SISCAD utilizando as suas credenciais do

Passaporte.

2. Apbs o login, selecione o perfil de Secretaria da Pds-Graduagdao para habilitar as
permissdes necessarias para o procedimento.

Este tutorial contém informac&es sobre:
Matricula de académicos regulares;
Matricula por académico;

Matricula por disciplina;

Matricula por disciplina em lote;
Matricula de académicos especiais;
Matricula de académico de outro PPG; e

Edicao e cancelamento de matricula.

e Matricula de académicos regulares

Informamos que os académicos regulares podem realizar a matricula, por meio do Perfil
Académico SISCAD e durante o periodo de matricula previsto no Calendario Académico. No
entanto, caso seja necessario realizar matricula manual pela Secretaria, encaminhamos o
seguinte passo a passo:

e Matricula por Académico

Quando se faz necessario matricular um académico em especifico em uma ou mais
disciplinas.

1. Matricula > Matricula por Académico

= Matricula por Académico

= Matricula por Disciplina

2. Selecione o Académico que ird cursar a disciplina, preenchendo um ou mais dados para

auxiliar na busca;



https://siscad.ufms.br/

. . - # Inici
Mdédulo da Pés-graduagao matricula por Académico

= Matricula por Académico

Unidade | Selecione uma unidade - |
Curso | Selecione um curao - |
RGA
Nome | )
Tipo Selecione um tipo w

Sitwagio

) Ativa (O Inativa @ Ambas

2 Limpar

3. Clique em "Editar matricula" na coluna Opcoes;

# Inicio Matricula por Académico Visualizagdo de Matricula por Académico

Médulo da Pos-graduagao wmatricula por Académico
(Ingressantes e Estudantes Especiais)

QVisualizagdo de Matricula por Académico

4. Em Lista de Disciplinas do Académico, clique em "Adicionar";

Lista de Disciplinas do Académico

5. Na linha Disciplina, clique em "Buscar disciplina”, na lupa em azul;

Adicionar Matricula

eu perfil permite cadastrar qualquer “Tipo da D

Caso os campos Tunma ou Tipo de Vagas estiverem vezios, conferir se existe oferta.
- Pam estudante deve ter oferta com vage do tipe ESPECIAL para o curso dofs) estudante.
- Pama estudante REGULAR deve ter oferta com vaga do tipo ‘GERAL para o curso do(a) estudante.

Académico 202500830 - Lai= Lainy Moraes dos Santos
Tipo de Académico Regular
Curso 20082/12 - Estudos de Linguagens
ou G ® i o C &

2026/% - Periodo Letivo de 2026/2

Disciplina *

Tipo da - o tipo da discipli ~

Turma * Selecione uma turma ~

Tipo da Vaga * Selecione um tipo de vaga ~
Situagso nMa



20082.0794 Politicas Linguisticas
Disciplina: 20082.0794 Politicas Linguisticas - 4 créditos (60h)
Perfodo Letive: 2026,2

Buscar Estudantes
AFA - ALG - Afastamento para Licenga Gestante A&
Unidade de Lotagdio do Curso '
AFA - ALM - Afastamento para Licenga Médica
Curso do Académico AFA - AMJ - Auséncia de Mafricula - |
AFA - ADU - Afastamento Por Outros Motivos
Tipo de Académico
AFA - ARM - Afastamento Por Encia De R wHo De icul
Classe da Ocorréncia AFA - ATR - Afastamento Por Trancamento De Matricula
Ocorréncia *

o tmeer

6. Selecione a disciplina a ser cursada (ja aparecera, pois a oferta de vagas foi feita);

listadas somente disciplinas stivas no periodo selecionado (202642 - Periodo Letivo de 2026/2)

u de Lotacio da DI a | {29 - FAALC) FACULDADE DE ARTES, LETRAS E COMUNICACAOQ = . |
Cédigo da Disciplina
Nome da Disciplina politicas
Tipo da Disciplina Selecione o tipo da disciplina -
& Limpar * Fechar

Codigo da CHda Tipo da
Disciplina Nome da D u @ Turrma(s) Aghes
200820794 POLITICAS LINGUISTICAS &0 FAALC - oPT To1 n

FACULDADE DE
ARTES, LETRAS E
COMUNICAGAD

Anteriar - Préxime

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros (Filtrados de 17.243 registros)

¢ Fechar

7. Selecione o tipo de disciplina (OBR ou OPT) e a turma;




Tipo de Académico Regular

Curso 20082/12 - Estudos de Linguagens

Matricula ou Convalidagio? ® Matricula (O Convalidagéo

Periodo Letivo * 2026/2 - Periodo Letivo de 2026/2 -
Disciplina * 200820794 POLITICAS LINGUISTICAS n:|
Tipo da Disciplina * oPT v
Turma * T .
Tipo da Vaga * Geral b
Situagio MA

8. Clique em Salvar.

e Matricula por Disciplina:
Quando se faz necessdrio matricular varios académicos em uma mesma disciplina.

1. Matricula > Matricula por Disciplina

I=  Matricula por Académico

= Matricula por Discipling

2. Selecione a Disciplina em que os académicos serdo matriculados;

# Inicio | Matricula por Disciplina

Médulo da F'c’)s-gradua(;ﬁo Matricula por Disciplina

Matricula por Disciplina

B Matriculs por Académica

Perfodo Letivo * ‘ 2026/2 - Periodo Letivo de 2026/2 - |
LlnlaﬂedeLmag&o do Curse ‘ (29 - FAALC) FACULDADE DE ARTES, LETRAS E CDMUNICAQED x v
Cursa Ofertado/Estrutura Curso ‘ 20082 - Estudos de Linguagena (Mestrado - Stricto Sensu) - FAALC . |

Cédigo da Disciplina

Nome da Disciplina politices

Q Buscar & Limpar




3. Clique em "Editar matricula" na coluna Opgdes;

Lista de Disciplinas

Carga

Cédigo da Disciplina Nome da Disciplina Horria Turma(s) o ,:f:’u'l’
200320794 Politicas Linguisticas &0 TO1 a o @
w
Fagina 1 de 1-(1 de 1 registros). Inicio/Términa: 1/1
4. Em Lista de Académicos matriculados na Disciplina, clique em "Adicionar";
20082.0794 Politicas Linguisticas
Disciplina: 20052.0794 Politicas Linguisticas - 4 créditos (60h)
Periodo Lativo: 2026/2
Lista de Académicos Matriculados na Disciplina
Sit Sh Tipo
Cursa Média Matricula Acadbmico de Data da
-+ RGA & MNome*  E-mall 4 Turma  final $ 4  Blogquelo 2 vaga  Matricula

5. Na linha Disciplina, cligue em "Buscar académico", na lupa em azul e selecione o
académico a ser matriculado;

6. Selecione o tipo da disciplina (OBR ou OPT), a turma e o tipo de vaga;

7. Clique em Salvar.




Disciplina *

Periodo Letivo

Matricula ou Convalidagio?

Académico *

Tipo da Disciplina *

Turma *

Tipo de Vaga *

Carga Hordrla *

Situagio

20082.0794 Politicas Linguisticas - 4 créditos (50h)
2026/2

@® Matricula () Convalidagio

a

oPT hd
Selecione uma turma A
Selecione um tipo de vaga o
60
A

e Matricula por Disciplina - em Lote:

E possivel realizar Matricula em Lote, conforme passo a passo:

1. Matricula > Matricula por Disciplina;

2. Selecione a Disciplina em que os académicos serdo matriculados ;

3. Cliqgue em "Matricula por Lote" na coluna Opg¢des;

* CE e |E[

Lista de Disciplinas

Carga
Cédigo da Disciplina Nome da Disciplina Hordria Turma(s)
200820794 Paoliticas Linguisticas &0 TO1

Matricular por Lote

Pagina 1 de 1-(1 de 1 registros). Inicia/Términa: 1/1

4. Em Buscar Estudantes, filtre quais estudantes serdao matriculados, por meio dos filtros de

tipo de académico e ocorréncia;




20082.0794 Politicas Linguisticas
Disciplina: 20082.0794 Politicas Linguisticas - 4 créditos {60h)
Periodo Letivo: 2026/2

Buscar Estudantes

Unidade de Lotagio do Curso Selecione uma unidade -
Curso do Académico Selecione um curso -
Tipo de Académico | Selecione um tipo de académico w |

Selecione um tipo de académico

Classe da Ocorréncia
ESPECIAL

Ocorréncla * REGULAR
PESQUISADOR DE POS-DOUTORADO
VISITANTE
20082.0794 Politicas Linguisticas

Disclplina: 20082.0794 Politicas Linguisticas - 4 créditos (60h)
Periodo Letivo: 2026/2

Buscar Estudantes

Unidade de Lotagio do Curso Selecione uma unidade -
Curso do Académico Selecione um curso -
Tipo de Académico Selecione um tipo de académico w
Classe da Ocorréncla | Todas v
Ocorréncia * n
Afastamento
Eszpecial
Exclusdo
Ingrezso
Matricula

5. Clique em Buscar;

6. Na Lista Estudantes Sem Matricula na Disciplina e Periodo Letivo, selecione a Turma e o
Tipo da Disciplina;

Lista Estudantes Sem Matricula na Disciplina e Periodo Letivo

Turma * Selecione a turma v

Tipo da Disciplina * Selecione o tipo da dizciplina ~

+ Criar Vagas & Matricular Selecionados

« Selecionar estudantes de todas as paginas

10 w |resultados por pagina




7. Selecione os académicos a serem matriculados da lista;
8. Se necessario criar vagas, clique em “Criar Vagas e Matricular Selecionados”

Buscar Estudantes

Unidade de Lotagio do Curso Selecione uma unidade v|
Curso do Académico Selecione um curao -
Tipo de Académico REGULAR v
Classe da Ocorréncla Matricula W n
Ocorréncia * | % MAT - CND - Componentes Curriculares Néo Disciplinares | ﬁ

-~

Lista Estudantes Sem Matricula na Disciplina e Periodo Letivo
Turma * T01 w

Tipo da Disciplina * oPT v

+ Criar Vagas e Matricular Selecionadoa

+ Selecionar estudantes de todas a= paginas

9. Clique em Salvar.




e Matricula de Académicos Especiais

Informamos que a matricula dos académicos especiais deve ser realizada pela Secretaria do
Curso, utilizando as abas Matricula por Académico ou Matricula por Disciplina, dispostas
acima.

# Inicia Metricula por Académico

Madulo da Pés—grad uagéo Matricula por Académico

i= Matricula por Académico

Unidade Selecione uma unidade -

Curso Selecione um curso -
RGA
Nome
Tipa Selecione um tipa v|
Selecione um tipo
Sitwagio
REGULAR
PESQUISADOR DE POS-DOUTORADO
Lista de Académicos VISITANTE

7

Ademais, para concluir a matricula é necessdrio que o aluno especial seja previamente
registrado e que tenha vaga ofertada para aluno especial na disciplina de interesse, vide
Manual Lista de Ofertas.

Também estd disponivel um tutorial especifico para esse fim no link Cadastro de Aluno

Especial.

e Matricula de Académico de outro PPG

7

Nesta fase de transicdo, para a matricula de académicos de outro PPG, é necessaria a
comunicacdo prévia entre os Programas envolvidos, considerando que:

e A oferta da vaga é de responsabilidade do PPG que ofertard a disciplina
® A matricula do académico é de responsabilidade do PPG de origem do estudante.

Assim, o programa que recebera o académico devera ofertar a vaga para o curso ao qual o
estudante estd vinculado, vide Manual Lista de Ofertas.

Para cada aluno de outro PPG a ser matriculado, é necessdrio ofertar a vaga para o

respectivo programa.



https://propp.ufms.br/files/2026/08/Cadastro-de-Ofertas-de-Disciplinas-no-SISCAD-Google-Docs.pdf
https://propp.ufms.br/files/2026/06/Tutorial-de-Cadastro-Aluno-Especial.pdf
https://propp.ufms.br/files/2026/06/Tutorial-de-Cadastro-Aluno-Especial.pdf

Apds a oferta da vaga, o PPG ofertante deve entrar em contato com o PPG de origem do
académico, informando o nome do estudante e a disciplina em que deverd ser matriculado.

A matricula serd realizada pelo PPG ao qual o aluno estd vinculado, conforme passo a passo
acima.

Exemplo:
Se um académico do PPGAD deseja se matricular em uma disciplina do PPGSD:
e O PPGSD oferta a vaga da disciplina para o PPGAD;
® Apds a oferta da vaga, o PPGSD informa o PPGAD sobre o académico a ser
matriculado;
® O PPGAD, por sua vez, realiza a matricula do académico na vaga ofertada.

e Edicao e Cancelamento de matricula

A edicdo de matricula estd disponivel para a Secretaria do Curso durante periodo previsto
em Calenddrio Académico para ajustes de matricula. Apds este periodo, faz-se necessario
solicitar liberagdo para ajustes de matricula para a SEAAR/DIPOS, via SEl, contendo as
seguintes informacdes:

Nome do(s) Académico(s);

Nome da(s) Disciplina(s);

Ajuste a ser realizado;
Justificativa.

O cancelamento de matricula estd disponivel para a Secretaria do Curso durante o periodo
dos 25% iniciais da duragdao das disciplinas. Apds este periodo, faz-se necessario solicitar
cancelamento de matricula para a SEAAR/DIPOS, via SEl, contendo justificativa e
requerimento do estudante+

O cancelamento serd concedido observados o disposto na Resolugdo n° 1.035/2025 -
COPP/UFMS:

“Art. 40. O estudante poderd solicitar ao Colegiado de Curso o trancamento da matricula em
uma ou mais disciplinas, desde que ndo tenha ultrapassado periodo maior que vinte e
cinco por cento da duragdo da disciplina.”

Para duvidas ou esclarecimentos, entre em contato com a Secretaria de Avaliagao,
Acompanhamento e Regulagdo - SEAAR/DIPOS/PROPP.

Ramais: 7198 e 3977 E-mail: seaar.propp@ufms.br




