
​Manual de Registro de Ocorrências no SISCAD​

​1.​ ​Acesse​ ​o​ ​Sistema​ ​Acadêmico​ ​da​ ​UFMS​ ​-​ ​SISCAD​ ​utilizando​ ​as​ ​suas​ ​credenciais​ ​do​
​Passaporte.​

​2.​ ​Após​ ​o​ ​login,​ ​selecione​ ​o​ ​perfil​ ​de​ ​Secretaria​ ​da​ ​Pós-Graduação​ ​para​ ​habilitar​ ​as​
​permissões necessárias para o procedimento.​

​●​ ​Cadastro de Ocorrência​

​Para cadastrar uma ocorrência, acesse:​

​1. Acadêmicos> Lista de Acadêmicos;​

​2. Identifique o Acadêmico nos filtros;​

​3. Clique na aba Ocorrências e depois clique em Nova Ocorrência;​

​4. Preencha as informações pertinentes para cadastro de ocorrência:​

​●​ ​Ano e semestre;​

https://siscad.ufms.br/


​●​ ​Data da Ocorrência, principalmente para ocorrências de exclusão;​

​●​ ​Classe da Ocorrência;​

​●​ ​Ocorrência;​

​●​ ​Observações, se houver.​

​5. Clique em Salvar.​

​●​ ​Para​​as​​Ocorrências​​de​​Afastamento​​é​​necessário​​registrar​​Período​​de​​Início​​de​​Afastamento,​

​Período​ ​de​ ​Término​ ​de​ ​Afastamento​ ​e​ ​Observações,​ ​sendo​ ​a​ ​Resolução​ ​de​ ​concessão​ ​de​

​Afastamento;​

​●​ ​Para​ ​adição​​de​​uma​​nova​​ocorrência​ ​é​​necessário​​que​​todos​​os​​semestres​​anteriores,​​desde​

​o ingresso, estejam preenchidos, exceto nos casos de Reingresso;​

​●​ ​A​ ​ocorrência​ ​MAT​ ​-​ ​CND​ ​é​ ​destinada​ ​a​ ​acadêmicos​ ​que​ ​estão​ ​realizando​ ​somente​ ​CCND​

​(Elaboração​ ​e​ ​Defesa​ ​de​ ​Dissertação/Tese,​ ​Estágio,​ ​Atividades​ ​Especiais,​ ​Atividades​

​Orientadas​ ​de​​Ensino,​​Desenvolvimento​​de​​Pesquisa,​​dentre​​outras).​​Acadêmicos​​que​​estão​

​cursando​ ​disciplinas​ ​e​ ​CCND​ ​devem​ ​ser​ ​registrados​ ​com​ ​a​ ​Ocorrência​ ​MAT​ ​-​ ​MAT​ ​-​

​Matriculado;​

​●​ ​Para​​a​​conclusão​​de​​aluno​​especial​​deve​​ser​​registrada​​a​​ocorrência​​EXC​​-​​ECL​​-​​Desligamento​

​por Conclusão​​.​



​As​​Classes de Ocorrências​​e as​​Ocorrências​​disponíveis no SISCAD são:​



​Para​ ​dúvidas​ ​ou​ ​esclarecimentos,​ ​entre​ ​em​ ​contato​ ​com​ ​a​ ​Secretaria​ ​de​ ​Avaliação,​
​Acompanhamento e Regulação - SEAAR/DIPOS/PROPP.​

​Ramais:​​7198 e 3977​ ​E-mail:​​seaar.propp@ufms.br​


