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Esse procedimento se aplica apenas a bolsistas submetidos a 

editais de iniciação científica da modalidade PIBIC.

O relatório deverá ser entregue a cada 6 meses da bolsa contratada, 

salvo informação contrária presente no edital  ou em seu termo de 

outorga. 

Em caso de dúvidas, consulte em seu Termo de Outorga a 

obrigatoriedade e periodicidade na entrega do relatório.

CONSIDERAÇÕES



Passo a passo do procedimento:
Siga o fluxo do procedimento abaixo e confira os detalhes no 

decorrer do documento. 



Procedimento do Bolsista



PASSO 1

Acessar o site do SIGFUNDECT através do link. 
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PASSO 2

(1)Localizar a área “Minhas Bolsas”; 

(2)Clicar em cima da bolsa a ser 

avaliada; 

(3) Acessar a área “Informações”. 
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PASSO 3

Dentro da Área de Bolsa Contratada, clicar no Item “4.1 Novo 
Formulário”. 
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Preenchimento do bolsista



PASSO 4

(1) Clicar em “Relatório Técnico de Bolsista”; (2) Clicar no botão  
“Novo”.
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PASSO 5

Uma nova janela abrirá para preenchimento do relatório. No cabeçalho 

preencher as informações:  

(1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;

(2) Período das informações contidas no relatório. 
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Atenção! Não confundir com período de vigência da bolsa!
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PASSO 5



PASSO 5.1

É de obrigatoriedade do bolsista o preenchimento dos itens de 7 a 

10.2 do relatório. 

Os itens de 12 a 14 são de preenchimento apenas do orientador. 
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Importante! O item 15 “Inclusão de arquivos” pode ser utilizado 

pelo bolsista em casos de necessidade de anexo de documentos 

e/ou fotos. 



PASSO 6

(1) Após finalizar preenchimento do relatório, clicar no botão “Salvar” 
no final da página;

-  Ao clicar em Salvar a janela do relatório será fechada. Abra 
novamente o relatório na listagem de formulários para dar 
continuidade. 

(2) Revisar as informações preenchidas e clicar no botão “Enviar ao 
orientador”. O relatório será enviado para avaliação do orientador e 
ficará na situação “ Sob Avaliação do orientador”. 
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PASSO 6
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IMPORTANTE

Recomenda-se salvar a cada 

item preenchido,   para que 

não sejam  perdidas as  

informações.

Preenchimento do bolsista



Procedimento do orientador
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PASSO 7

Acessar o site do SIGFUNDECT através do link. 



PASSO 8

(1) Localizar a área “Bolsas que oriento”; (2) Clicar em cima da bolsa a 
ser avaliada; (3) Acessar a área “Informações”. 
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PASSO 9

(1) Dentro da Área de Bolsa 
Contratada, clicar no Item “4.1 
Visualizar Formulário”; 

(2) No campo “Selecione”, 
selecionar Relatório Técnico do 
Bolsista,  para realizar sua 
avaliação e finalizá-la.
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PASSO 10

Clicar no anexo do relatório para avaliação, com a data mais recente: 
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PASSO 11

Uma nova janela abrirá para preenchimento do relatório. Revisar as 
informações contidas no cabeçalho:  

(1) Tipo “Parcial” ou “Final” e;

(2) Período das informações contidas no relatório.
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Atenção! Não confundir com período de vigência da bolsa!
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PASSO 11



É de responsabilidade do orientador: 

1- O preenchimento dos itens de 12 a 14, com objetivo de avaliar o trabalho do 
bolsista;

2- Revisar os itens de 7 a 10.2 preenchidos pelo bolsista. 

- Caso exista alguma informação preenchida pelo bolsista que esteja 
incorreta ou precise de alterações, o orientador precisará retornar o 
relatório para o bolsista para devidas correções, clicando em Retornar ao 
bolsista ao final da página. 

- O orientador deve aguardar o bolsista finalizar as correções e receber, 
novamente, o relatório para avaliação. 
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PASSO 12

(1) Após finalizar preenchimento do relatório, e com todas as informações do 
bolsista corretas, clicar no botão “Salvar” no final da página; 

-  Ao clicar em Salvar a janela do relatório será fechada. Abra novamente o 
relatório na listagem de formulários para dar continuidade. 

(2) Revisar as informações preenchidas e clicar no botão “Enviar“. O relatório será 
enviado para avaliação pela Fundect. O relatório ficará na situação “Sob avaliação” e 
não poderá mais ser editado. 

-  Ao clicar em Enviar a janela do relatório será fechada. Abra novamente o 
relatório na listagem de formulários para dar continuidade e gerar o PDF.
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